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Functieprofiel 

 
 
Functietitel  Medewerker Onbeheerde Nalatenschappen 
 

Vacaturenummer:                   230717 Startdatum: z.s.m. 

Functiegebouw Rijk:            Opdrachtduur: 1 jaar 

Functietitel: Medewerker Onbeheerde 
Nalatenschappen 

Salarisschaal:    7 

Posities: 1 Optie op verlenging: ja 

Opdrachtgever:   RVB Type dienstverband: Tijdelijk 

Contactpersoon: Yvonne Lagerberg Aantal uur per week: 36 

Standplaats: Den Haag Werkdagen: In overleg 

 
Profiel organisatie                                                                               
 

De organisatie:                    
De Sectie Onbeheerde Nalatenschappen van het Rijksvastgoedbedrijf handelt namens de Staat 
onbeheerde nalatenschappen af. We onderzoeken of een nalatenschap echt onbeheerd en positief is. 
Vervolgens gaan we op zoek naar de erfgenamen.  
 
Wanneer de erfgenamen niet gevonden zijn, of het wanneer het bedrag van de nalatenschap te laag 
is om de erfgenamen te zoeken dan wel te benaderen, wordt het saldo van de nalatenschap 
aangeboden aan de consignatiekas van het ministerie van Financiën. De consignatiekas bevat geld 
dat in bewaring is gegeven aan het ministerie van Financiën. Rechthebbenden kunnen dit geld onder 
voorwaarden daar opvragen. Na 20 jaar vervallen deze bedragen definitief aan de Staat. Wanneer er 
wel erfgenamen gevonden worden dan moeten deze schriftelijk geïnformeerd worden. 
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Takenpakket 
 

Wat ga je doen? In deze functie ondersteun je de vereffenaar bij het onderzoek en het afhandelen van 
nalatenschappen. Je voert veel correspondentie en je helpt bij de onderzoeken of een nalatenschap 
onbeheerd en/of positief is. Je interpreteert de inhoud van de betreffende dossiers (o.a. financiële 
stukken en erfgenamenonderzoek) en relevante documenten en draagt het geld over aan de directie 
Financieel- Economische zaken (FEZ).  
Tevens onderhoud je contact met belanghebbenden en communiceert met erfgenamen.  
Je overlegt met behandelaars van dossiers en de medewerkers van FEZ. 

 
 
Profiel kandidaat 
 

Wat is jouw profiel Je beschikt over MBO werk- en denkniveau en hebt bij voorkeur enkele jaren werkervaring in een 
financieel administratieve omgeving.  
 
Voor deze functie is inlevingsvermogen, accuratesse en flexibiliteit een absolute voorwaarde. En je 
communicatieve vaardigheden moeten daarbij aansluiten. Een goede beheersing van de Nederlandse 
taal is dan ook essentieel. 
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